ab sofort: ALTEN- UND PFLEGEHEIM

MITARBEITER IN DER
FINANZ-UND LOHNBUCHHALTUNG (m/w/p)

20 bis 30 Wochenstunden
STRUKTURIERT, LOSUNGSORIENTIERT UND HANDS-ON!

Das St. Michaelshaus ist ein Alten- und Pflegeheim mit 70 Bewohnern
im Zentrum der Stadt Minden.

Neue spannende Aufgaben erwarten Sie
« Buchung der laufenden Geschaftsvorfalle
. Kontenabstimmung und Zahlungsverkehr

« Lohnbuchhaltung fiir 70 Mitarbeiter

. Pflege des Zeiterfassungssystems

. Allgemeine Verwaltungsaufgaben

Ilhre Qualifikationen - aufgeschlossen und zuverlassig

. Sie verfligen Uber eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische und/
oder steuerliche Ausbildung und eine selbststandige Arbeitsweise

. gute PC-Anwenderkenntnisse
. strukturierte, sorgfaltige Arbeitsweise und Teamfahigkeit

. verbindliches Auftreten fir telefonische und personliche Kontakte

Bei Interesse melden Sie sich gern.

St. Michaelshaus, Domstrafle 1, 32423 Minden

a

Internet: www.st-michaelshaus-minden.de L : .,

ST. MICHAELSHAUS
AL TEN, DR PP GEAE)

Email: Info@st-michaelshaus-minden.de

Tel.: 0571/837640




