
MITARBEITER IN DER  

FINANZ-UND LOHNBUCHHALTUNG (M/W/D) 

20 bis 30 Wochenstunden 

STRUKTURIERT, LÖSUNGSORIENTIERT UND HANDS-ON! 

Das St. Michaelshaus ist ein Alten- und Pflegeheim mit 70 Bewohnern  

im Zentrum der Stadt Minden.  

Neue spannende Aufgaben erwarten Sie  

 Buchung der laufenden Geschäftsvorfälle 

 Kontenabstimmung und Zahlungsverkehr 

 Lohnbuchhaltung für 70  Mitarbeiter  

 Pflege des Zeiterfassungssystems 

 Allgemeine Verwaltungsaufgaben 

Ihre Qualifikationen  - aufgeschlossen und zuverlässig 

 Sie verfügen über eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische und/

oder steuerliche Ausbildung und eine selbstständige Arbeitsweise 

 gute PC-Anwenderkenntnisse 

 strukturierte, sorgfältige Arbeitsweise und Teamfähigkeit  

 verbindliches Auftreten für telefonische und persönliche Kontakte  

 
Bei Interesse melden Sie sich gern. 

St. Michaelshaus, Domstraße 1, 32423 Minden 

Internet: www.st-michaelshaus-minden.de 

Email: Info@st-michaelshaus-minden.de 

Tel.: 0571/837640 

ab sofort: 


